Enontekion seurakunnan hallintosaanto

Kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvéksynyt seurakunnalle
seuraavan hallintosaannén 12.12.2023.
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1. LUKU YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosaannon soveltaminen

Enontekidn seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisesta, paatdsvallan siirtdmisesta toimielimille tai johtaville
viranhaltijoille sek& toimielinten paatdksenteosta ja kokousmenettelyistd madratadn tassé hallintosddnndssa kirkkolain
(652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.

Sisdisia madrayksia siséltyy myds seuraaviin saadoksiin ja ohjeisiin:

1) Seurakunnan taloussaanto;

2) Hautaustoimen ohjesaanto;

3) Diakoniatydn johtosaantd;

4) Lé&hetystydn johtosaanto;

5) Rippikoulun paikallissuunnitelma;
6) Valmiussuunnitelma

7) Hautausmaiden kéyttdsuunnitelma
8) Tyontekijoiden tehtdvankuvaukset

Lista ei ole tyhjentava.

2. LUKU SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 8 Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa on 15 jasentd. Valtuuston varajasenet maaraytyvat kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n mukaisesti.

3 § Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seka valittuina jaseniné varapuheenjohtaja ja 5
muuta jasenta.

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettd ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessa vara- jasenensé kanssa ja sen
jalkeen eri vaalilla muut jasenet henkil6kohtaisine varajasenineen.

Kirkkoneuvoston alaiset johtokunnat seka vaikuttamistoimielimet

4 § Nuorten vaikuttajaryhma

Nuorten vaikuttajaryhmé&an kuuluu 3-8 jésentd, joiden on kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:n mukaisesti oltava alle 29-
vuotiaita konfirmoituja kirkon jasenid. Seurakunnan kirkkoneuvosto valitsee nuorten vaikuttajaryhmaén jasenet
kirkkoneuvoston puheenjohtajan tekemadsté ehdotuksesta kalenterivuodeksi kerrallaan.

Nuorten vaikuttajaryhmén tehtdvistd saddetdén kirkkojéarjestyksen 10 luvun 5 §:ssd.

3. LUKU TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

5 § Kirkkovaltuuston tehtavat

Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan paétosvaltaa kayttaa kirkkovaltuusto, jollei kirkkolaissa, muussa laissa,
kirkkojarjestyksessé tai tassa hallintosdanndssé ole toisin saédetty tai maarat



6 § Kirkkoneuvoston tehtavét ja paatosvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille sdadetyt sekd muutoin sille maaratyt
tehtdvat sekd ne toimeenpano- ja hallintotehtdvat, joita ei ole saadetty tai maaratty muun viranomaisen tehtéaviksi tai jotka
asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneuvoston suoritettaviksi.

Kirkkoneuvosto paattaa lisaksi seuraavista Kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd kirkkovaltuuston erikseen p&attdmaa rahamaéréd eikd valtuusto ole pidattanyt
maaratyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa itsellaén;

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 §:n 2 momentin 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen rakennuspiirustuksen
hyvaksymisestd, jos kustannusarvio ei ylitd 50 000 euroa-eika kirkkovaltuusto ole pidattanyt maaratyn rakennuksen tai
rakennustyypin piirustusten hyvaksymista itsellaan;

3) véhéisestd muutoksesta kirkkovaltuuston hyvaksymiin rakennuspiirustuksiin;
4) irtaimen omaisuuden myynnista ja lahjoituksesta, jollei sen arvo ylitd 20 000 euroa;

5) metsén, maa-aineksen ja turpeen myynnistg;

6) kiintedd omaisuutta koskevasta suostumuksesta tai vuokraamisesta sekd muusta vuokra- ja kdyttdsopimuksesta;

7) lainan ottamisesta, jos sen méara ei ylita kirkkovaltuuston erikseen paattdmaa rahamaarad seka lainan uudistamisesta
ja lainan maksuajan pidentdmisesté;

7 § Asian siirtaminen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtdé viranhaltijan tai luottamushenkilén p&atdksen kirkkoneuvoston
késiteltavaksi, vaatimus siité tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus on ilmoitettava 14 pdivéan
kuluessa siitd, kun paatds on tdmén hallintosddnnon mukaan ilmoitettu kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja
varapuheenjohtajalle.

Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkildiden paatosvalta

8 § Kirkkoherran paatésvalta

Kirkkoherranviran haltija sen lisaksi, mité kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssa saadetdan:

1) tekee mainitun pykalan 3 kohdassa tarkoitettua hengellista ty6té tekevad viranhaltijaa ja tyontekijaa koskevat
padtokset seuraavissa asioissa:

a) ottaa enintddn yhdeksén kuukauden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tydntekijalle on mydnnetty
virkavapaata, ottaen huomioon, ett kirkkolain 4 luvun 6
8:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan viranhoitomdaéréyksen antaa tuomiokapi-

tuli;

b) ottaa mééarérahojen puitteissa maardaikaiseen virkasuhteeseen tai tydsuhteeseen enintdén yhdeksén kuukauden
ajaksi ottaen huomioon, ettd kirkkolain 4 luvun 6 8:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan
viranhoitomaéréyksen antaa tuomiokapituli;

c) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapdatoksen, milloin p&atds on ollut ehdollinen, jos esitetty
laakarintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai rikosrekisteriotteessa ei ole rikosrekisterilain

6 8:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintojé;
6



d) mydntéaa palkattoman virka- tai ty6vapaan enintdan yhdeksi (1) vuodeksi viranhaltijalle tai tydntekijalle, jos
sen myodntdminen on seurakunnan harkinnassa eika siita aiheudu seurakunnalle lisakustannuksia;

e) myontaa viranhaltijalle tai tyontekijalle vuosiloman;
f) paattda tydajattoman viranhaltijan tai tyontekijén vapaapdivien sijoittelusta;

g) hyvéksyy tydajallisten viranhaltijoiden ja tyontekijoiden tydvuoroluettelot, jollei paatdsvaltaa ole maaratty
muulle viranhaltijalle tai tyontekijalle;

h) myontaé lakiin tai virka- ja tydehtosopimukseen perustuvat virkavapaudet tai tydlomat, joiden osalta
seurakunnalla ei ole harkintavaltaa
i) paattaé henkilostokoulutuksesta
) paattaa viranhaltijan sivutoimesta, kun paatdsvalta on seurakunnalla
k) paattaa tyontekijoiden tehtavankuvauksiin liittyvista muutoksista, kuitenkin niin, ettd tehtdvankuvauksen
vaativuustasot- ja Kriteerit eivat muutu ja vaikuta palkkaan.

2) kirjoittaa seurakunnan nimen ja valtuuttaa seurakunnan puolesta

3) hyvdksyy suunnitelman jumalanpalveluksissa ja konfirmaatioissa kerattavista kolehdeista

4) myontdd maksuvapautukset seurakuntalaisilta seurakuntatydsta perittavista maksuista.

5) antaa kirkkotilojen kéayttod koskevat yksittaiset kdyttdluvat, jotka eivat liity

tavanomaiseen seurakunnan toimintaan ja valvoo kirkon kéayttoa

kirkkoneuvoston maarittamien yleislinjojen mukaisesti. (KJ 3 luku 53 §)

6) hyvaksyy Kirkon paasopimuksen mukaisten toimituspalkkioiden

suositussopimusten taytantéonpanosta ja niista poikkeamista

seurakunnan henkildstdd koskevan sdéanndén mukaisesti;

7) hyvéksyy kirkkojérjestyksen 8 luvun 13 § 3 kohdassa tarkoitettua

hengellista tyoté tekeville kertaluonteiset palkkiot, joista ei Kirkon

paasopimuksessa ole sovittu, seurakunnan henkildstod koskevan

saannon mukaisesti;

8) toimii taloudesta vastaavana viranhaltijana

9 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatosvalta
Taloudesta vastaava viranhaltija on kirkkoherra, joka:

a) tekee muun kuin kirkkojérjestyksen 8 luvun 13 &:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellista ty6ta tekevan viranhaltijan
ja tyontekijén osalta edell& 8 §:n 1 kohdassa tarkoitetut paatokset;

b) paattad seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston maaraamien periaatteiden mukaisesti;

c) paattaa liittyd kilpailutukseen tai hankintasopimukseen liittymisest tilanteissa,
joissa hankinnat siséltyvét seurakuntaneuvoston paattdmaén budjettiin.

10 § Kirkkoneuvoston varapuheenjohtajan paatésvalta
Kirkkoneuvoston varapuheenjohtaja hyvéksyy kirkkoherran laskut.



118 Viranhaltijoiden ja tyontekijéiden hankintarajat

Viranhaltijat paattavat talousarvion puitteissa toimialansa hankinnoista ja palvelujen ostoista seka niita koskevista
sopimuksista, joiden hinta ilman arvonliséveroa on yksittaisen hankkeen osalta: Kirkkoherra 5 000 euroon asti seka
muiden tyontekijoiden osalta 500 euroon asti.

128 Diakonian viranhaltijan myéntamat avustukset

Diakonia-avustuksia annettaessa diakonian viranhaltija paattaa avustuksista 300 euroon saakka ja siita ylospéain
yhdessé kirkkoherran kanssa. Suuriin avustuksiin haetaan rahaa rovastikunnallisesta rahastosta, Oulun hiippakunnan
diakoniarahastosta tai kirkkohallituksen diakoniarahastolta. Erikseen avustuksiin haetaan rahaa myos rahastoilta tai
saatioilta.

4. LUKU KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

13 § Toimielimen varsinainen kokous ja sdhkdinen kokous
Toimielin kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat l4sn& kokouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitdd myos sdhkoisessa toimintaymparistdssa, johon osallistutaan sahkdisen yhteyden avulla
(sahkoinen kokous). Sahkdinen kokous voidaan pitad siten, ettd kaikki osallistuvat kokoukseen séahkdisen yhteyden avulla
tai siten, ettd vain osa lasnéolijoista osallistuu kokoukseen sahkdisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Yleisolle on jérjestettdvd mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sahkdistd kokousta internetin kautta seka
kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun séhkdiseen kokoukseen sekd muun toimielimen séahkdiseen kokoukseen voi osallistua vain
sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa
eivatkd n&htavissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimedma viranhaltija vastaa siité, ettd kokouksiin tarvittavat tekniset laitteet seké
tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsdddannon edellyttamélla tavalla.

14 § Sahkoinen paatoksentekomenettely

Kirkkoneuvosto voi paattad asioita sahkdisessa paatoksentekomenettelyssd ennen toimielimen kokousta kirkkolain 10
luvun 14 §&:n mukaisesti. Paatoksentekomenettelyd voidaan kéyttaa kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin asioihin.

15 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen méadrdaikana késiteltdvaksi saddettyjen asioiden takia on tarpeen tai
valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka kokoon kutsumiselle on saédetty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.
Toimielin kutsutaan koolle tarvittaessa, mutta se voi myds etukéteen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman.

Kokouksen poytékirjaa pitad toimielimen tdhédn tehtdvain valitsema sihteeri.

16 § Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistdén seitseméan (7) péivaa ennen kokousta kirkkovaltuuston
jasenille. Kirkkojarjestyksen 3 luvun 29 8:n mukaisesti kokouksesta on ilmoitettava samassa ajassa yleisessé
tietoverkossa.



Kirkkoneuvosto ja nuorten vaikuttajaryhmé péattdvat toimikautensa ensimmdisessd kokouksessa kokouksen koolle
kutsumisen tavan. Kokouskutsu voidaan lahettad sdhkoisesti. Kutsuun on liitettévé esityslista liitteineen. Kirkkoneuvoston
kokouskutsu on toimitettava viimeistaan viisi (5) pdivad ennen kokousta kirkkoneuvoston jésenille.

Kokouskutsu tulee lahetta4 samalla tavalla niille, joilla on lasn&olo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.

Kokouskutsussa on mainittava, mité toimielimen padtoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia
kasitelladn sahkdisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa
kertoa, mihin mennessd asia on kasiteltdva séhkdoisesti.

17 § Esityslista

Esityslista sisélta selostukset kasiteltavisté asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset tai esittelijan esitykset toimielimen
paatoksiksi.

Esityslista voidaan toimittaa tallentamalla se toimielimen jésenten sekéd l&snéolo- ja puheoikeutettujen saataville
asianhallintajérjestelmaan.

Jos toimielin paéttdd panna jonkin asian poydélle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyvia esityslistan liitteita ei
toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen késittely tapahtuu vuoden
kuluessa.

18 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, asiat voidaan siirtdd jatkokokoukseen.
Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja pai- kasta.

19 § Varajasenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston j&senen, joka ei padse kokoukseen tai on esteellinen kasitteleméaén esityslistalla olevaa asiaa, on
viipymatta ilmoitettava esteestd tai esteellisyydesté valtuuston puheen- johtajalle tai sihteerille tai kirkkoherralle.

Saatuaan valtuuston jéseneltd tai muuten luotettavasti tiedon esteest tai esteellisyydestd puheenjohtajan tai sihteerin on
viipymatta kutsuttava jasenen sijaan varajasen. Varajasen kutsutaan kokoukseen noudattaen kirkkojérjestyksen 9 luvun 47
8:n 2 momentissa saadettyd sijaantulojérjestysta.

Sen jélkeen, kun valtuusto on hyvaksynyt esteen, varajasen ryhtyy toimimaan estyneen tilalla.

Kirkkoneuvoston jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, jos han ei pysty osallistumaan kokoukseen. Kun jésen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, h&n voi kutsua varajésenen
yksittdisen asian kasittelyyn. Myods puheenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

Lasné&olo- ja puheoikeudet toimielimissa

20 § Lasnéolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

Sen liséksi, mitd kirkkojérjestyksen 3 luvun 37 §:ssé / 47 8:ss& sd&detddn seuraavilla viran- haltijoilla ja tyontekijoilla
on l&snéolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa:

1) viranhaltija tai tyontekijé, joka toimii kirkkoneuvoston sihteerind

Edella mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatdksen tekemiseen.
Asioiden kasitteleminen

21 § Asianhallinta- ja aanestysjarjestelma
Toimielimen kokouksessa voidaan kayttaa sahkdista asianhallinta- ja 4anestysjarjestelmaa.



22 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasndolevat sekd, onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja
paatdsvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittémasti puheenjohtajalle ja pdytakirjaan on merkittévé,
minké asian késittelyn aikana han on saapunut. Samoin on meneteltévé, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai
kokouksesta poistunut jésen saapuu uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudelleen lasnéolijat.

23 8§ Asioiden Kkasittelyjarjestys

Asiat kasitell&én esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin pé4ata.

24 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestéén ja esteellisyyden perusteesta
sekd vetdydyttdva asian kasittelystd ja poistuttava paikaltaan. Toi- mielin paattaa esteellisyydestd hallintolain (434/2003)
29 8:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.
Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitystd hanen esteellisyytensé
arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asian- omaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

25 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on muuttanut esityslistalla olevaa
ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiasta, pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on
peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

26 § Esittely

Kirkkoneuvoston kokouksessa asia paatetaan esittelystd. Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana. Jos esittelija on
keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian Kiireellisyys sita vaatii, padatésehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa. Véhdisend pidettava asia, joka
on laadultaan tai merkitykseltdan sellainen, ettei se edellyta kirjallista esittelyd, voidaan esitell& suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan esittelijand toimii kirkkoherra, jollei hdn ole maarannyt asiaa muun alaisensa
viranhaltijan esiteltavéksi

Kirkkoneuvosto voi késitell4 ylimmén johdon palkkaukseen liittyvén asian varapuheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman
viranhaltijan esittelyd. Kirkkoneuvosto voi tallgin paattad, ettd vara-
puheenjohtajan ehdotus on kasittelyn pohjana eiké vaadi kannatusta.

27 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettdva paikaltaan seisomaan nousten, kétta nostamalla, kokousjarjestelmaa kayttéen tai muulla
selvésti havaittavalla tavalla.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdva omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tastd jarjestyksestd poiketen:

1) asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron lasndolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheenvuoroja;

3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.
10



Jos puheenvuoroja pyydetaan yhtaikaa, puheenjohtaja maarad, missa jarjestyksessa puheenvuorot saadaan kayttaa.

Puheenvuoro voi kestdd enintddn kolme minuuttia, ellei puheenjohtaja yksittdistapauksessa salli pidempéa
puheenvuoroa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paéttad keskustelun.

28 § Asiantuntijoiden kuuleminen
Toimielimella tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita kuultaviksi.

29 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehd&édn kannatettu ehdotus asian pdydallepanosta, palauttamisesta valmisteltavaksi tai jokin muu
ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttdisi asian asiallisen kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta
rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdotusta ja siit4 on tehtéva p&atds ennen kuin keskustelua itse asiasta
jatketaan. Jos ehdotus hyvaksytaan, puheenjohtaja keskeyttdd asian késittelyn. Jos ehdotus hylataan, kasittely jatkuu.

Poydélle pantu asia on otettava kasiteltdvaksi seuraavassa kokouksessa.

30 § Ehdotusten antaminen
Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotuk set annettava kirjallisena.

31 § lIman aanestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen toimielimen
paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd muutos- ehdotusta, puheenjohtaja
toteaa ehdotuksen toimielimen péatdkseksi.

32 § Aanestadminen

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla danestyksen
alkaessa, hdnen tekeménsé ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sit4 oteta &danestykseen.

Adnestys toimitetaan kattd nostamalla, nimenhuudolla, &inestyskoneella tai sdhkoisesti taikka muulla toimielimen
paattamalla tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti &&nestys toimitetaan avoimesti.

Jos aanestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja esittaad toimielimen
hyvaksyttavéksi danestysjarjestyksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 8:n 2 momentin mukaisesti. Adnestysjdrjestys
madrdytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava d4nestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta. Voittanut
ehdotus asetetaan jaljelld olevista ehdotuksista eniten pohja- ehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta
vastaan. Ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos dé&nestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkadmistd tarkoittava kannatettu ehdotus, se on
asetettava viimeisend danestettavaksi muista endotuksista voit- tanutta vastaan;

3) Jos asia koskee médrarahan myodntamistd, otetaan ensin &anestykseen maéraltddn suurimman ehdotuksen
hyvéksyminen tai hylkd&dminen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jarjestyksessa, kunnes jokin
ehdotus hyvéksytaan, minka jalkeen pienemmité ehdotuksista ei enda dénesteta.

Jos péaétoksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan méarédenemmistén kannatus, puheenjohtajan on
kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 8:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava
siitd ennen &énestyksen toimittamista ja otettava se huomioon danestyksen tuloksen todetessaan.

Puheenjohtaja toteaa d&nestyksen tuloksena syntyvén paatoksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n nojalla.
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A. Enemmistdvaalit

33 § Adnestaminen enemmistévaalissa

Enemmistdvaalissa d4dnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas- parille. Jos valittavia on
enemmaén kuin yksi, toimielimen j&senelld on kaytettdvissa yhtd monta &anté kuin on valittavia henkil@it tai
ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden danen. Kaikkia 4anié ei ole pakko kayttaa.

34 § Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytakirjantarkastajat toimivat samalla dantenlaskijoina ja
avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

35 § Aanestyslippuihin tehtavat merkinnat

Adnestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvasti, ettei voi syntya epétietoisuutta
henkilOstd, jota tarkoitetaan.

36 § Vaalisalaisuuden turvaaminen
Adnet annetaan nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Suljetussa lippuéénestyksessé aanestyslippu on taitettava siten, ettei sen siséltd ole nékyvissa.

37 § Adnestyslipun mitattémyys

Adnestyslippu on mitéton, jos siita ei selvésti ilmene, ketd ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siind on &4nest&jan nimi tai
erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton merkinta.

B. Suhteelliset vaalit

38 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto asettaa ensimmaisessa kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen suhteellisten vaalien
toimittamista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista jdsenté ja kolme varajésenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta on paatdsvaltainen
kaksijasenisend. Jos vaalilautakunta ei ole paatosvaltainen, valtuusto
voi tilapéisesti tdydenta4 sitd suoritettavaa vaalia varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus kayttd4 apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri. Valtuuston asettaman
vaalilautakunnan sihteering toimii valtuuston pdytékirjanpitéjé, jollei valtuusto toisin paata.

39 § Ehdokasasettelu sekéa ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin maér&a ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistadn jatettdva toimielimen puheenjohtajalle. Kussakin
ehdokaslistassa saadaan nimeté enintd&n kaksi kertaa niin monta ehdokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kdytetddn. Vahintaan yhden toimielimen jésenen on
allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asia- mies. Hanen tehtavénaén on antaa lista
toimielimen puheenjohtajalle ja hanelld on oikeus tehda listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen méaardaika on paattynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilauta- kunnalle, joka tarkastaa ne.
Jos listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus
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tehdd oikaisu vaalilautakunnan asettamassa maéréaajassa.

40 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maardajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvaksytyista ehdokaslistoista
yhdistelman.

41 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelma annetaan toimielimen jasenille tiedoksi ja
luetaan &aneen toimielimelle.

42 § Aanestaminen ja vaalin tuloksen laskeminen
Adnestyslippuun merkitaan ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintoja dinestyslippuun ei saa tehda.

Toimielimen j&senet antavat &anestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jérjestyksessé.

Vaalilautakunta tutkii &anestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seké laskee vaalin tuloksen.

43 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siitd kirjallisen ilmoituksen toimielimen puheenjohtajalle, joka toteaa
vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, endokaslistojen yhdistelma ja danestysliput liitetdan kokousasiakirjoihin. Aanestysliput sdilytetaan
suljetussa kuoressa.

Poytakirja

44 § Poytakirjan laatiminen

Poytakirjan pitdmisestd ja siséllostd vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja pdytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen
kulusta, pdytékirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Poytakirjaan on merkittava ainakin:
1) jarjestaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kdytetyt kokous- ja paatoksentekotavat (varsinainen kokous/sahkdinen kokous/hybridikokous/séhkdinen
paatoksentekomenettely)

¢) kokouksen alkamis- ja paattymisaika sek& kokouksen keskeytykset d) kokouspaikka

e) lasnd ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut Iasné f) kokouksen

laillisuus ja paatdsvaltaisuus

g) poytékirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

¢) péatdsehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niit4 kannatettu f) kuultavana

olleiden lausumat

g) adnestykset: aanestystapa, aanestysjarjestys, aanestysesitys sekéd aanestyksen tulos siten, ettd kunkin jasenen
kannanotto ilmenee poytakirjasta
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h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos i) asiassa
tehty paatds

j) eridva mielipide

k) hyvéksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnét

b) puheenjohtajan allekirjoitus

c) poytakirjanpitajan varmennus d)

muutoksenhakuohje

e) merkinta poytakirjan tarkastuksesta

) merkinté nahtéavéna pitdmisesta yleisessé tietoverkossa

Poytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytékirjanpitéja.

45 § Poytakirjan tarkastaminen

Poytékirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahén tehtavéan valittua toimielimen jasentd, jollei toimielin jonkin asian
kohdalla toisin paata.

Jos poytakirjan tarkastuksessa poytéakirjan sisallosté jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin tarkastaa poytékirjan talta
osin seuraavassa kokouksessa.

46 § lImoitus asian siirtamisesta kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtd4 paatoksen kirkkoneuvoston késiteltdvaksi, vaatimus siité tulee
ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut asian, 14 péivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva
padtdsluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirkkoneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

5. LUKU ERINAISET MAARAYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erindiset maaraykset

47 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden késittelyn jalkeen kirkkovaltuuston jasenelld on oikeus tehdé kirjallisia aloitteita
seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sahkdisessa kokouksessa aloite lahetetddn sahkdisesti kokouksen puheenjohtajan
ilmoittamalla tavalla. Aloitteen jattdmisesta tulee ilmoittaa sihteerille ja puheenjohtajalle ennen kokouksen alkamista tai
kokouksen tyojarjestyksen hyvaksymisen yhteydessa.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksettd kirkkoneuvoston valmisteltavaksi. Kirkko- valtuusto voi pa4ttaa, etta
aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta k&ydéaan lahetekeskustelu.

Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti késiteltdvaksi vuoden kuluessa.
Kirkkoneuvoston on vuosittain kesakuun loppuun mennessé esitettava kirkkovaltuustolle luet- telo valtuuston jasenten
tekemistd ja kirkkoneuvostolle l&hetetyisté aloitteista, joita kirkkovaltuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessé ole

lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta,
mitké aloitteista on kasitelty loppuun.
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48 8§ lltakoulu

lltakouluja jarjestetdan kirkkovaltuuston puheenjohtajan maaradmina aikoina.

Iltakoulussa annetaan selvityksid ja tietoja keskeisista vireilla olevista asioista ja keskustellaan niista.

Kirkkovaltuuston varajésen voi osallistua valtuuston kokouspdivéan jarjestettdvadn iltakouluun kokouksesta poissa olevan
varsinaisen jésenen sijasta. Jos iltakoulu on muulloin kuin valtuuston kokouspdivénd, iltakouluun voivat osallistua
valtuuston jésenten lisdksi muut seurakunnan luottamustoimissa olevat seké seurakunnan viranhaltijat ja tyontekijat.

Kirkkovaltuuston puheenjohtaja toimii iltakoulun puheenjohtajana. lltakoulussa kasitellyista asioista laaditaan
muistio. Puheenjohtajalla on oikeus rajoittaa puheenvuoroja

lltakoulut ovat suljettuja, jollei niita erityisesta syysta jéarjesteta julkisena.
Muut maaraykset

49 § Jasenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehd4 kirjallisesti tai s&éhkdisell4 asiakirjalla. Aloitteesta
tulee kéyda ilmi, mité aloite koskee seké aloitteen tekijan nimi, seura-
kunta ja yhteystiedot.

50 § Aloitteen kasittely

Aloitteen késittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on paétdsvalta aloitteen tarkoitta- massa asiassa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain joulukuun loppuun mennessa esitettdvé valtuustolle luettelo sen paéatdsvaltaan kuuluvista
aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd. Valtuusto voi samalla paattdd, mitka aloitteista on loppuun
késitelty.

Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston paétdsvaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle niiden
paattamalld tavalla. Toimielin voi samalla paattad, mitkd aloitteista ovat loppuun késiteltyja.

51 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijélle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missé seurakunnan viranomaisessa aloite
késitelladn. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu késittelyaika sekd keneltd saa lisatietoja aloitteen késittelysta.

Sen jélkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite johtanut toimenpiteisiin.

52 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan p&atokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittajista paatta
kirkkoneuvosto kirkkojérjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin nojalla.

Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa pdytakirjanpitdja tai muu toimielimen maaradma henkild.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljennokset todistaa oikeaksi pdytékirjanpitdja tai muu toimielimen

maédradma henkild (puheenjohtaja).

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

53 8§ Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

Kirkkoherran lisaksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakunnan puolesta vastaanottaa
my®ds kanslisti.
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6. LUKU VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

54 § Voimaantulo
Tama hallintosaanto tulee voimaan 1.1.2024.
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